
药品集中带量采购报量系统功能操作手册
1、 [bookmark: _Toc25736]关于这本手册
[bookmark: _Toc7085]该操作手册包含了您在使用“采购需求管理”功能时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式的使用依据。该操作手册对应的用户分三类，具体如下：
医疗机构用户：针对国家集采目录采购需求进行上报、查询等相关操作；
市级用户：针对本地区医疗机构上报的国家集采目录采购需求进行审核、上报等相关操作；
省级用户：针对本省的国家集采目录采购需求进行审核操作。
注意事项：
1、市上报之前，注意必须是辖区内的所有医疗机构都上报并审核完成后，才能点击【上报】。
2、市对某药品品种进行上报后，未上报、待审核、审核不通过的医疗机构将不能再重新上报，市也不能进行审核等操作。
2、 采购需求审核（地市级）
页面中展示上报的采购需求信息可以查看上报数据产品的“待审核医疗机构数”、“品规编号”、“品种名称”、“规格”、“2020年采购量”、“预采购量”、“增幅/涨幅”、“状态”。
[bookmark: _GoBack]在查询条件中输入“品规编号”、“品种名称”、“规格”点击【查询】菜单，可以筛选数据查询。如下图所示：
[image: ]
如上图，选择需要审核的目录，点击【待审核医疗机构数】标题下的数字（数字展示该地区下待审核信息的数量），进入审核页面，开始审核操作，点击选择【审核通过】、【审核不通过】。（增幅降幅：（由（预采购量-2020年采购量）/2020年采购量计算百分比，超出规定的阈值的范围时为增幅否则为降幅）。如下图所示：
[image: ]
点击返回，继续审核其他目录中的数据，根据审核进度展示可以了解该目录下的数据审核状态进度，目录中的数据审核完成以后，点击【上报】按钮。点击【是】上报至上级审核机构。
注意：市上报前，请先确保所有医疗机构都提交并审核完成，一旦市点击【上报】，还没有审核通过的医疗机构将不能再上报。
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