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[bookmark: _Toc13371][bookmark: _Toc25306][bookmark: _Toc19253]1.医疗机构
[bookmark: _Toc7596]1.1新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购目录查看
点击【挂网目录管理-挂网目录查看】按产品名称搜索抗原试剂挂网的产品目录。
注意：所有产品图片信息为测试数据。
[image: ]
点击组件编号可以查看到具体的组件信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc16871][bookmark: _Toc13898]1.2新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购目录勾选
   点击【采购目录管理-勾选采购目录】勾选采购目录的功能，医疗机构勾选需要采购的中选产品。
[image: ]
点击组件名称可以显示具体的组件产品的信息。
[image: ]
可以点击列头的复选框全部选中当前页面的记录。
[image: ]
也可以单独选中所需要的产品。
选择完成后，点击页面最下方的[image: ]按钮保存勾选目录。
备注：新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购中选产品无需议价，按中选价格采购即可。
[bookmark: _Toc31983][bookmark: _Toc12192]1.3新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购目录维护
点击【采购目录管理-维护采购目录】可以查询到采购目录内的组件信息。
[image: ]
医疗机构点击[image: ]维护产品配送企业，弹出界面如下。
[image: ][image: ]
点击“选择”按钮为产品选择默认配送企业，点击下方[image: ]按钮保存选择配送企业。
[image: ]
可以点击[image: ]修改配送企业，只有选择了配送企业的组件才可以进行采购操作。
注意：1、医疗机构在生产企业选择的配送企业列表里确认自己的配送企业。
      2、如选择列表中无医疗机构所需的配送企业，医疗机构可与生产企业沟通，生产企业建立配送关系后，再选择配送企业。
[bookmark: _Toc14402][bookmark: _Toc24249]1.4新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购目录便捷订单建立
注意：医疗机构可在首次关系维护完成后，建立便捷订单，方便采购。
点击【采购目录管理-便捷订单模板】进入模板列表查看界面。
[image: ]
点击[image: ]按钮新增订单模板。
[image: ]
输入模板名称及说明。点击保存按钮模板添加成功，弹出模板基本信息页面。
[image: ]
点击下方[image: ]按钮为模板选择组件。
[image: ]
点击列表左侧勾选框为模板选择组件，确认无误后点击下方[image: ]按钮，保存模板组件。点击[image: ]按钮回到模板信息页面，可以查看到刚才选择的组件信息。
[image: ]
点击下方[image: ]按钮可以将组件从模板中删除。
[bookmark: _Toc10376]备注：医疗机构在完成以上流程后，即可按正常交易流程进行新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购产品操作。
[bookmark: _Toc4619]2.生产企业
[bookmark: _Toc26784][bookmark: _Toc16496]2.1配送关系管理
点击【配送关系管理-按产品设置】进入该企业产品目录列表页面，可以查询到所有产品组件，根据产品组件设置配送企业。
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]:从所有配送企业中选择合适的企业作为配送企业。如果自行配送的生产企业可以在列表中选择自己，选择后用配送企业的账号登录系统进行确认操作。
[image: ]
点击下方[image: ]按钮为勾选的配送企业添加配送关系。
如果选择错误，点击[image: ]按钮撤销配送关系，选择完成后等待配送企业确认。
备注：生产企业在完成以上流程后，即可按正常交易流程进行新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购产品操作。

[bookmark: _Toc32165]3.配送企业
[bookmark: _Toc18571]3.1确认配送关系
点击【配送关系管理-确认配送关系】可以查看到生产企业直接选择配送企业的产品列表。
[image: ]
勾选后点击下方[image: ]确认配送关系。
点击下方[image: ]拒绝配送关系，拒绝配送关系需要填写拒绝原因。
[image: ]

备注：配送企业在完成以上流程后，即可按正常交易流程进行新冠病毒抗原检测试剂专项集中采购产品操作。
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